OGLOSZENIE

Wojt Gminy Paszowice poszukuje kandydata na zast¢epstwo
w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscia
samodzielnego referenta ds. wymiaru podatkow i oplat

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Paszowice, Paszowice 137, 59-411 Paszowice.
2. Typ umowy: umowa o prace na zastepstwo

3. Wymagania niezbedne:

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na prac¢ na danym stanowisku,
- posiadanie minimum $redniego wyksztatcenia ekonomicznego,

- przynajmniej 2 letni staz pracy w ksiggowosci.

4. Wymagania dodatkowe:

- Znajomos$¢ przepisow ustaw w szczegOlno$ci ustawy o finansach publicznych, Ordynacja
podatkowa oraz o podatkach i optatach lokalnych wraz z aktami wykonawczymi do
przedmiotowych ustaw,

- umiej¢tnos¢ opracowywania projektow aktow prawnych,

- Umiejetnos¢ biegltego postugiwania si¢ narzedziami informatycznymi (Windows, Excel, Word,
programy finansowo-ksiegowe),

- znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie struktur 1 funkcjonowania administracji samorzadowe;j
oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowe;,

- odpowiedzialnos¢, systematycznos¢, terminowos¢ 1 doktadnos$¢ w pracy.

- gotowo$¢ podjecia zatrudnienia — maj 2023 r.

5. Zakres wykonywanych zadan:

- sporzadzanie wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego 1 podatku lesnego
wg stawek przyjetych na dany rok budzetowy.

- sporzadzanie decyzji wymiarowych podatkow rolnego, lesnego, od nieruchomosci 1 lacznego
zobowigzania pieni¢znego.

- sporzadzanie korekt nakazow platniczych (przypisOw i odpisdw) na podstawie stosownych
dokumentow.

- nanoszenie zmian geodezyjnych o stanie  posiadania  gruntow W oparciu
o zawiadomienia z Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.



- zaktadanie 1 aktualizowanie kont gospodarstw.

- wydruk nakazow platniczych 1 przekazanie podatnikom za posrednictwem sottyséw
z zachowaniem obowigzujacych termindw, a w  okreSlonych  przypadkach listami
poleconymi.

- przyjmowanie, weryfikacja wnioskéw 1 sporzadzanie decyzji o udzielenie ulg z tyt. nabycia
gruntoéw, ulg inwestycyjnych i ulg zomierskich.

- przyjmowanie, weryfikacja wnioskow 1 sporzadzanie decyzji w sprawach odroczen, umorzen
i roztozenia na raty naleznosci pienigznych.

- prowadzenie rejestru przypisow i odpisow.
- opracowanie sprawozdan z wymiaru zobowigzan pieni¢znych.

- opracowanie sprawozdan z wyliczenia skutkéw obnizenia gornych stawek podatkow
oraz skutkow udzielenia przez gmine ulg, odroczen, umorzen, zwolnien i1 zaniechania
poboru podatkow.

- przeprowadzanie kontroli w terenie sprawdzajacych stan faktyczny z danymi zawartymi
w informacjach lub deklaracjach podatkowych sktadanych przez
podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

- wydawanie zaswiadczen o posiadanym gospodarstwie rolnym, dochodzie i niezaleganiu
w podatkach.

- obliczanie wysokosci §rodkow do dyspozycji sotectw w ramach funduszu soteckiego oraz
sporzadzanie wniosku gminy o zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkow wykonanych w ramach
funduszu soteckiego.

6. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

- kserokopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa
popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pehni
z praw publicznych,

- o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska.

Kserokopie dokumentow aplikacyjnych powinny by¢ po§wiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

Do dokumentow nalezy dotaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych, tj. klauzule:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).”



7. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- czas pracy: pelny wymiar — przeci¢tnie 40 godzin tygodniowo,
- bezpos$redni kontakt z klientami, wysitek umystowy,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy,

- wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960) oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Paszowice.

8. Miejsce i termin skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach z podaniem
adresu zwrotnego w Urzgdzie Gminy Paszowice pokoj nr 11 /sekretariat/ lub poczta na adres urzedu
z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko ds. wymiaru podatkdéw i optat” w terminie
do 12 maja 2023 roku do godz. 13%,

Oferty, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Paszowice, dnia 27.04.2023 r.

Wojt Gminy Paszowice

(-) mgr Sebastian Oszczeda



